CONTATTO

DATA DI NASCITA
16/03/1993

80049- Somma Vesuviana (Na)
Piazza Vittorio Emanuele lll n. 27

TELEFONO:
3314551401

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA:

rosaléesposito@gmail.com

ESPOSITO
ROSA

ISTRUZIONE

Laurea Triennale — Economia e Amministrazione delle aziende
Anno 2019
Universitd degli Studi di Napoli ‘Parthenope’

Abilitazione alla professione del Consulente del lavoro
Anno 2023

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Segretaria Studio Legale
2019-2023
e Gestione amministrativa e documentale
Gestione agenda e scadenze
Front-office e relazioni
Padronanza dei softwer informatici e gestione pec
Gestione depositi attiin Tribunale e Cassazione

Consulente del lavoro
2023 —in corso
e Gestione degli adempimenti obbligatori legati al rapporto di
lavoro come redazione dei contratti, comunicazione, assunioni
e cessazioni ai centri per | impiego
Gestione ferie, malattie e Infortuni
Elaborazione dei paghe mensili
Ritenute fiscali e confributi previdenziali
Gestione delle relazioni con gli enti ( INPS, INAIL,ISPETTORATO DEL
LAVORO, CENTRI PER L’IMPIEGO)
e Contenzioso e vertenze in sede amministrativa

COMPETENZE

e Problem Solving : capacita di analizzare situazioni complesse e
rislvere problemi in modo proattivo

e Capacit di collaborare efficacemente con gli altrir

e Capacita di adattarsi rapidamente ai cambiamenti

e Capacitd di organizzazione efficace del lavoro e rispetto delle
scadenza

e Conoscenza pacchetto Zucchetti e Team Sistem- Office
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