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o Cestione delic contabilitd in regime semplificato, ordinario e
professionisti del pacchetto Chemx

s Pradisposizions dei documenti di bilancio, assistenza nelia chivsura
annuate ed elaborazione di pilanct pravisional.

* Preparazions di tabelle e report con tutilizzo di Excel e del gestionale
oziendaie.

¢« Gestione delle operazioni di fatturazione ed elaborazione dei
pagamenti.

« Monitoraggio delle situazioni debitorie & riscossione dei crediti in

-

5080E50.
* Monitoraggic delle fatture in sospeso ed esecuziones dei compiti di
INCasso.

» Esacuzions di attivita di fatturazione e diregisirazione delle informazioni

nelie banche dati aziendali.

Creazione di un sistema di archiviazione altaments organizzato per i
lccumenti contabili.

s Creqzione di selide e fru !‘riu-.ws elaziont con clienti e fornitorn

o Conirollo e revisione del conti azisndall primao delie chiusure del
biloncio di esercizio.

o Gastione degll acquisti per | prodotti da ufficio secondo le giacenze o
mMogazzIng.

« Controlio e archiviazione del documenti armministrativi e contabill
dellazienda.

o Valutazione delle passibili soluzioni per coprire eventuall gap tra uscite
ed entrate.

o Emissione dei documenti contabil & fiscali in conformitd alle direttive
del responsabile.

o Controfio che | pagamenti dai fornitord avvengano secondo e
disposizioni contrattuali.

= Redazione del cedaolini paégo del dipendeniti ed effsttuazions dei
pagamenti degli stessi
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